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1
Obecna ustanoveni

(1) Nahlizet do archivalii Ize jen po spInéni podminek stanovenych v zakoné a v prostorach k tomu
uréenych (dale jen ,badatelna"). Do prostor, v nichZ jsou archivalie ulozeny, nemaji zadatelé o
nahlizeni (dale jen ,badatel") pfistup.

(2) Badatel svou navstévu archivu predem objednava telefonicky nebo (elektronickou) postou.
Soucasneé specifikuje i pozadavky na pfipravu archivalii ke studiu uvedenim fondu a inventarniho
Cisla. Pokud jeho pozadavky neobsahuji veSkeré pozadované udaje, nebo pokud je formulace
pozadavku nejasna, nepfesna, nebo nekonkrétni, povazuje se takto u€inéna zadost za informativni a
nezavaznou. Takové zadosti mdze byt vyhovéno v pfiméfené |huté po jejim upfesnéni pfi osobni
navstévé badatele v archivu.

(3) Badatel se pfi vstupu do badatelny zapise do knihy navstév badatelny, kde uvede datum
navstévy, své jméno a pfijmeni a podepise se.

(4) V badatelné archivu badatel pravdivé vyplni badatelsky list, ktery je i zadosti o nahlizeni do
archivalii. Badatel prokaze svou totoZnost platnym ob&anskym priikazem, cestovnim pasem, nebo
jinym obdobnym dokladem povéfenému zaméstnanci, ktery zkontroluje spravnost tdajl uvedenych v
badatelském listu. Novy badatelsky list badatel vyplfiuje vzdy pro kazdy kalendarni rok, ve kterém
nahlizi do archivalii, pfi kazdé zméné uc€elu nahlizeni a pfi kazdé zméné tématu studia.

(5) Neni-li badatel schopen odpovédnému pracovnikovi prokazat svou totoznost platnym ob&anskym
prikazem, cestovnim pasem nebo jinym obdobnym dokladem, nahlizeni do archivalii se mu odepre.

(6) Badatel vyplni formular zadosti o predlozeni archivalii s uvedenim svého jména, pfijmeni, nazvu
fondu, Cisla inventarni jednotky, které zada ke studiu. Pfi sjednavani badatelské navstévy muze
badatel zaslat sv(j pozadavek i prostfednictvim internetu. Pokud takovy pozadavek obsahuje vyse
uvedené udaje, muze po podpisu nahrazovat vyplnény formular zadosti o pfedlozeni archivalii. Pokud
takto zaslana zadost neobsahuje veSkeré pozadované udaje nebo pokud formulace pozadavku na
pfedloZeni archivalii je nejasna, nepfesna nebo nekonkrétni, povaZuje se takto zaslana Zadost za
informativni a nezdvaznou. Pfi navstévé archivu vyplni badatel formulaf Zadosti a opatfi ji svym
podpisem a datem. Formular Zadosti se poté pfipoji k badatelskému listu a stane se jeho soucasti.

(7) Badatel pfed vstupem do badatelny odlozi plast, pfirucni zavazadla a jiné obdobné véci v Satné.
Do badatelny mize badatel vstupovat pouze s tuzkou, vlastnimi volnymi listy papiru a zaznamovym
zafizenim jako je fotoaparat, kamera nebo pfenosny pocita¢ bez pouzdra. Po ukoné&eni studia
pfedloZi badatel své véci ke kontrole za ucelem zjisténi, zda neodndasi archivalie z badatelny
(zejména rozevie pfenosny pocitac€, pfedlozi pfinesené listy papiru). Véci, které si badatel s sebou do
badatelny pfinasi, pfedlozi na vyzadani ke kontrole i pfed zahajenim studia v badatelné. Do
badatelny nemaji pfistup osoby znecisténé, pod vlivem alkoholu, drog nebo osoby ozbrojené.

(8) V badatelné je nutné zachovavat klid, neni v ni dovoleno koufit, jist, pit a telefonovat. U pfistroju,
které si badatel pfinasi do badatelny, vypne badatel veSkeré zvukové signaly.
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Prohlizeni archivalii a sbirkovych predmétu

(1) Pfi nahlizeni se badatel fidi pokyny povéfeného zaméstnance. Zaméstnanec neni povinen
poskytovat badateli pomoc pfi ¢éteni textu archivalii, jeho pfekladani do jinych jazykt, podavani
vykladu o historickych realiich souvisejicich s archivaliemi apod.

(2) Pfi nahlizeni badatel archivalie co nejvice Setfi. Archivalie nelze pouZzivat jako psaci podlozky,
pFimo z nich kopirovat priipisovym papirem, podtrhavat v nich, Skrtat nebo do nich vpisovat nebo je
pouzivat jinym zplsobem ¢&i k jinému ucelu nez je nahlizeni. Fyzické poSkozeni archivalie badatelem
ma za nasledek, Ze badateli bude s okamzitou platnosti ukonéeno povoleni nahlizet do archivalii.

(3) Badatelim se zakazuje vynasSet archivalie z badatelny. Vyneseni jakékoliv archivalie z badatelny
ma za nasledek, Ze badateli bude s okamzitou platnosti ukon&eno povoleni nahlizet do archivalii.

(4) Do archivalii vyzadanych badatelem muze nahlizet sou¢asné jen jedna osoba, a to badatel, do
jehoz badatelského listu byly pfedloZené archivalie zapsany. V odtuvodnénych pfipadech (napf.
didaktickych, pfi exkurzich apod.) Ize povolit nahlizeni vice osobam.

(5) K nahlédnuti se badateli predkladaji archivalie ve lhaté, celkovém mnozZstvi a v mnozstvi na jeden
navstévni den podle provoznich podminek a technickych moznosti s pfihlédnutim k vyznamu a ucelu
nahlizeni. Pfredklada se vzdy jen takové mnozZstvi archivalii, jejichZ pocet a stav pfi vraceni mlze
dozor v badatelné bez obtizi zkontrolovat.

(6) PL nevyhradi badateli archivalie v badatelné, nezahaji-li badatel nahlizeni do archivalii do tficeti
kalendarnich dnt od sjednaného dne pro jejich predloZeni nebo prerusi-li nahlizeni na dobu delsi
tficeti dnd. Archivalie jsou v badatelné badateli vyhrazeny po dobu nezbytnou k nahlizeni. Pokud
badatel do vyhrazenych archivalii nenahlizi soustavné nebo pravidelné a pokud vyhrazené archivalie
sam nevrati, povazuji se archivalie za vyhrazené na dobu tfi mésicu od data objednani. Po uplynuti
této doby Ize v odivodnénych pfipadech prodlouzit rezervaci na dal$i obdobi, zpravidla na dobu
nejdéle do konce kalendarniho roku. Pfi prodlouzeni se pfihlédne k tomu, zda jsou dalSi Zadatelé o
nahlizeni do pfedmétnych archivalii.

(7) PL umozni nahlizet do archivalii jinému badateli, nez ktery si tyto archivalie vyzadal k nahlizeni
jako prvni tehdy, jestlize badatel, kterému jsou vyhrazeny jako prvnimu, da k takovému nahliZeni
druhym badatelem souhlas nebo jestlize kazdy z téchto badateld prokazatelné nahlizi do téchto
archivalii za jinym ucelem nebo studuje jiné téma. V pfipadé, Ze by doslo k soubé&éZnému nahlizeni
dvéma a vice badateli, PL umozZni nahliZzeni do t&chto archivalii jen tomu badateli, kterému je vyhradil
jako prvnimu. Ve spornych pfipadech rozhoduje povéfeny zaméstnanec.
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(1) V badatelné je mozné pfi splnéni stanovenych podminek (napf. zachovani klidu v badatelné) a
pokud nebudou ostatni badatelé obtéZovani, pouzivat vlastni reprodukéni zafizeni k pofizovani
reprodukci archivalii pro osobni studijni potfebu badatele jen se souhlasem povéfeného
zaméstnance. Souhlas se vyjadfi podpisem na badatelem vyplnéné pisemné Zadosti. Tim neni
dotéena ochrana pfipadnych vlastnickych a autorskych prav a prav souvisejicich.

(2) Badatel po ukon&eni nahlizeni do archivalii své misto v badatelné zaneché v fadném stavu.
Vypisy, poznamky a jiné pomucky ¢i véci v badatelné nezanechava, nybrz si je odnasi s sebou.

(3) Po kazdém ukonc&eni nahlizeni do archivalii je badatel povinen vratit archivalie v poctu, sledu a

stavu, v jakém mu byly pfedlozeny. PoruSeni ma za nasledek, ze badateli bude s okamzitou platnosti
ukonc€eno povoleni nahlizet do archivalii.
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(4) Povéfeny zaméstnanec je povinen zkontrolovat pocCet a stav badatelem vracenych archivalii a
potvrdit svym podpisem jejich fadné vraceni v badatelském listu jeSté pfed odchodem badatele
z badatelny.

(5) Informace ziskané z archivalii uziva badatel jen k u¢elu uvedenému v badatelském listu. P¥i jejich
vyuziti ve védeckych nebo jinych pracich se uvadi nazev instituce, vyuzité archivni soubory a
signatury nebo inventarni Cisla archivalii (archivni udaje), z nichz bylo ¢erpano.

(6) Jestlize badatel publikoval praci, ktera vznikla nahlizenim do archivalii ulozenych v PL, zaSle mu
jeden jeji vytisk (napf. edice archivalii). Jestlize Eerpal z archivalii ulozenych ve vice archivech, zasle
publikovanou praci pouze archivu, z jehoz archivalii ¢erpal nejvice; ostatnim archivim sdéli
bibliografické udaje o publikované praci, pfipadné zasle dilo v elektronické podobé.
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Vyuzivani archivnich pomucek
(1) Archiv umoziiuje badatelim nahlizeni do archivnich pomucek, pokud jsou k dispozici.

(2) S archivnimi pomUckami pfedloZzenymi k nahlizeni se zachazi obdobné jako s literarnimi dily,
pokud splfiuji znaky predmétu ochrany podle autorského zakona (napfiklad Gvody k inventariim).
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Pofrizovani reprodukci archivalii

Reprodukce archivalii poskytuje archiv z archivalii, které badatel studuje nebo potfebuje pro ucely
Ufedni nebo vlastni prace uvedené v badatelském listu v zavislosti na pfipadném pfedem udéleném
souhlasu vlastnika archivalii nebo na ochrané pfipadnych autorskych prav a prav souvisejicich.
Reprodukce archivalii se poskytuji v zavislosti na provoznich podminkach a technickych moznostech.
Reprodukce archivdlii, u nichz to nedovoluje jejich fyzicky stav, se neposkytuji. B€zné poskytované
reprodukce archivalii smi badatel vyuzivat pouze k vlastnim studijnim ucelim. O pf¥ipadné udéleni
reprodukéniho prava k reprodukovanym archivaliim musi pisemné pozadat feditele PL.
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Uhrada za sluzby poskytované badateliim a reprodukéni poplatky

(1) Uhrada za sluzby poskytované na zadost badatel( a placeni reprodukénich poplatk( je stanoveno
Cenikem sluzeb a reprodukénich poplatkd platnym ve vefejnych archivech.

(2) Cenik sluzeb a reprodukénich poplatkt platny ve vefejnych archivech je badatelim pfistupny
k nahlédnuti v badatelné archivu a na webovych strankach PL.
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Zavérecna ustanoveni

Porusi-li badatel nékterou ze zakladnich povinnosti uloZzenych badatelskym Fadem, maze mu byt
dal$i nahlizeni do archivalii odepfeno, popfipadé udéleny souhlas odvolan.

V Lidicich 13. 2. 2013 JUDr. Milou$ Cervencl
feditel
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